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COMUNE DI SANTA CROCE SULL’ARNO
SETTORE USO E ASSETTO DEL TERRITORIO
U.O. URBANISTICA







Appuntamento_____________________
DOMANDA PER L’ACCESSO AGLI ATTI E DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI  
(Legge n.241/90 e s.m. e i.)
Il/la sottoscritto/a_______________________________________ nato/a a_____________________________,
il________________________, residente in ________________________________________________________,
Via/piazza _____________________________________________________________________N°___________,
C.F. ______________________________________________ Telefono:__________________________________
E- mail_______________________________________________________________________________________ 
Documento di identità:  SI ALLEGA COPIA DEL DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO (OBBLIGATORIO)
portatore di un interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata ai documenti per i quali si presenta richiesta, in qualita’ di:
· proprietario/ comproprietario
· acquirente
· affittuario
· Tecnico incaricato dalla proprieta’  *_____________________________________________________
· Tecnico incaricato dall’acquirente * _____________________________________________________
· Tecnico incaricato dal Tribunale o altro Organo Giudiziario (allegare incarico)
· altro (specificare)______________________________________________________________________
*************************************************************************************
* allegare fotocopia di un documento di identita’ del richiedente e delega della proprieta’;
* in caso di richiesta eseguita in luogo del diretto interessato da un suo rappresentante o delegato, (es. tecnico incaricato, notaio, agenzia immobiliare , ecc..) occorre allegare atto di delega del diretto interessato nonche’ copia documento di identita’ del delegante e del delegato;
*************************************************************************************
C H I E D E
1. di prendere visione e rilascio copia semplice 
2. di prendere visione e rilascio copia conforme 
dei seguenti atti e/o documenti amministrativi:
	Intestatario pratica
	Riunione del 
	Pratica edilizia

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


PER IL SEGUENTE MOTIVO:
(illustrare il motivo della richiesta, precisando quale sia l’interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata ai documenti per i quali si presenta richiesta):
· Presentazione nuova pratica edilizia
· Verifica conformita’ dell’immobile
· Contenzioso/ricorso 
· acquisizione documentazione personale
· altro
COSTI
(Delibera della Giunta Comunala n. 52 del 16/03/2023)
- il  rilascio di copia semplice di atti e documenti amministrativi e’subordinato al rimborso del seguente corrispettivo:
-  Euro 15,00 a pratica e costo di riproduzione Euro 0,30 per ogni copia effettuata
- il rilascio di copia conforme di atti e documenti amministrativi e’ subordinato al rimborso del seguente corrispettivo:
-  Euro 10,00 a pratica e costo di riproduzione Euro 0,30 per ogni copia effettuata + n. 1 marca da bollo da E. 16,00 ogni quattro pagine conformi)
MODALITA’ DI PAGAMENTO:
1. PER VERSAMENTI CON BONIFICO BANCARIO: Tesoreria Comunale Santa Croce sull’Arno, Coordinate IBAN IT12X0623071160000056899833;
2: PER VERSAMENTI CON CONTO CORRENTE POSTALE: Servizio Tesoreria del Comune di Santa Croce sull’Arno, C.C.P.  n. 121566;
3.PER VERSAMENTI CON BANCOMAT: e’ possibile effettuare versamenti tramite servizio bancomat rivolgendosi direttamente all’Ufficio Edilizia-Urbanistica – Uff. Amministrativo.
Il sottoscritto conferma, consapevole della responsabilità penale in caso di dichiarazioni non veritiere così come espressamente stabilito dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, la veridicità di quanto indicato nella presente domanda e nei relativi allegati.
Santa Croce sull’Arno,  Lì………………………….. 


IL RICHIEDENTE









(firma leggibile) 








_______________________________
INFORMATIVA PRIVACY: l’Amministrazione Comunale informa, ai sensi dell’art. 13 e 23 D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii., che:
1- il trattamento di dati conferiti con dichiarazioni/richieste e’ finalizzato allo sviluppo del relativo procedimento amministrativo ed alle attivita’ ad esso correlate;
2- il conferimento dei dati e’ obbligatorio per il corretto sviluppo dell’istruttoria e degli altri adempimenti;
3- in relazione al procedimento ed alle attivita’ correlate, il Comune puo’ comunicare i dati acquisiti con le dichiarazioni/richieste ad altri Enti competenti;
4- il dichiarante puo’esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del D.Lgs196/2003, ovvero la modifica, l’aggiornamento e la cancellazione di dati personali, se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge.
	PARTE RISERVATA ALL’UFFICIO


In data odierna e’ stato effettuato l’accesso agli atti e documenti amministrativi e sono state consegnate le copie richieste al Sig. ___________________________________________________________________________________________ 
 in qualita’ di 
· Richiedente
· Delegato
IMPORTI RISCOSSI:
DIRITTI RICERCA E VISURA


Euro 15,00  X  _____    = Euro ______________
COPIE 





Euro 0,30  X  _____    = Euro ______________
            data   





L’operatore incaricato
______________




_________________________________

