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COMUNE DI SANTA CROCE SULL’ARNO
Provincia di Pisa

BANDO PUBBLICO PER L’ASSEGNAZIONE DEI CONTRIBUTI AD INTEGRAZIONE DEI CANONI DI LOCAZIONE ANNO 2022

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL MODULO ONLINE

Prima di procedere alla compilazione della domanda & necessario leggere attentamente il Bando e preparare sul proprio dispositivo tutta la
documentazione necessaria.
Per la compilazione della domanda il cittadino dovra accedere al portale dei Servizi Online del Comune di Santa Croce sull’Arno mediante il link:

https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/urlPR003.sto?DB  NAME=n1233358&AmbitoBloccato=0&MacroTipoBloccato=23&TipoBloccato=319|7

Il login al portale avviene esclusivamente tramite Identita Digitale (SPID, CNS, CIE). Apparira una maschera comprensiva dei dati obbligatori
precompilati, indicati con (*), ai quali dovranno essere aggiunti il numero di cellulare, il proprio indirizzo mail e I’ Indirizzo di Notifica del Richiedente
(qualora corrisponda all’Indirizzo di Residenza del Richiedente € necessario utilizzare il tasto “Copia indirizzo” a destra). Sara inoltre possibile inserire
ulteriori dati facoltativi.
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Se il cittadino non ha compilato i campi obbligatori, il sistema non permette di proseguire e indica i campi che € necessario compilare. Al termine
dellinserimento dei dati utilizzare il tasto “Avvia Compilazione” per procedere con la redazione del “Modulo Online” e I'inserimento degli allegati
richiesti.

Ufficio Tributi ] La pratica & stata inserita in area di lavoro.

II termine per la presentazione dell‘istanza scadra' il 22-11-2022 alle 23:59

IR SRV ERT Tel  Documenti / Allegati

Sei nella pagina dove puoi comporre la documentazione richiesta. | documenti obbligatori (*) sono necessari per I'invio, mentre quelli facoltativi (**) possono essere scartati, 52 non necessari. Per alcuni documenti &
prevista la compilazione, altri devono essere semplicemente allegati. Di seguito si propone '2lenco dei documenti pravisti per I'invio della richiesta.
Se vuoi modificare i dati generali della richiesta, vai nell'apposita sezione.

Consultazione Procedimenti

Commercio, Impresa e Edilizia

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE o

Documenti Obbl. [*) Stato Funzioni

MODULO ONLINE (W] Assente

Compila
COMPILARE ONLINE IL MODELLO NELLE PARTI INTERESSATE.

IN CASD DI FIRMA AUTOGRAFA, RICARICARE IL DOCUMENTO FIRMATO E SCANSIONATO UNA VOLTA COMPILATO E SCARICATO.

PERMESS0 0 TITOLO DI SOGGIORNO (") Assente Allega
(COPIA DEL PERMESS0 DI SOGGIORNO E COPIA DELLA DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE IL GRADO DI PARENTELA CON UN CITTADING COMUNITARIO OPPURE COPIA DEL PERMESSO DI SOGGIORNO UE PER SOGGIORMANTI DI LUNGO PERIDDO DPPURE COPIA DELLA
DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE LO STATUS DI RIFUGIATO O L0 STATUS DI PROTEZIONE SUSSIDIARIA (SOLO PER | CITTADINI EXTRACOMUNITARI - s
CONTRATTO DI LOCAZIONE () Assente Allega
CARICARE [N FORMATO PDF COPIA DEL CONTRATTO DI LOCAZIONE/LEASING O AUTOCERTIFICAZIONE DEL PROPRIETARID DEL VEICOLO RELATIVA ALRNCOMODATO AD USO GRATUITO (SOLO SE SELEZIONATO IL CASD (2) NEL MODULD DI RICHIESTA).
ULTIMA REGISTRAZIONE ANNUALE DEL CONTRATTO DI LOCAZIONE (%) Assente Allga
Scarta
RICEVUTE DEI CANONI DI LOCAZIONE FINO ALLA PRESENTAZIONE DELLA PRATICA [*)  Assente Allega
Scarta
ISEE CORRENTE / DICHIARAZIONI FISCALI 2021 E 2022 ("] Assente Alega
Scarta
ALLEGATO B1 - AUTOCERTIFICAZIONE DI SOSTENTAMENTO (") Assente " wodello
Allega
Scarta
CERTIFICATI O DOCUMENTI RELATIVI AL POSSESSO DI IMMOBILE AD USO ABITATIVO 0 IN QUOTA (%] Assente Allega
Scarta
CERTIFICAZIONE ATTESTANTE LINVALIDITA' (") Assente Alega

CARICARE COPIA DELLA CERTIFICAZIONE ATTESTANTE LINVALIDITA PARI O SUPERIORE ALL'8C% {SOLO PER COLORO CHE S| TROVANO IN TALE CONDIZIONE Al SENSI E PER GLI EFFETTI DI CUI ALUART. 20 COMMA 2815 DELLA LEGGE N, 104/52)
Scarta



La maschera “Documenti/Allegati” presenta quattro colonne. La prima, denominata "Documenti”, indica quali sono i documenti richiesti; la seconda,
denominata "Obbl.(*)", indica se essi sono obbligatori al fine della presentazione dell'istanza; la terza, denominata "Stato", indica se essi risultano
Assenti oppure Allegati; la quarta, denominata "Funzioni", indica cosa e possibile fare con quel tipo di documento:

1) COMPILA apre la compilazione del “Modulo Online”;

2) ALLEGA apre il campo “sfoglia” attraverso il quale il cittadino ricerchera sul proprio dispositivo il documento da caricare, il quale deve essere unico
e in formato PDF. Il portale supporta fino a 20 Mb per ogni documento allegato; in caso di dimensioni superiori & possibile comprimere i files in
formato ZIP.

La maschera “Documenti/Allegati” presenta I'elenco completo dei documenti sia obbligatori che facoltativi. Se per errore viene caricato un file
sbagliato & possibile annullare I'operazione premendo il tasto ELIMINA e ricaricare il file corretto.

Per poter concludere I'istanza & necessario utilizzare il tasto SCARTA per tutti quei documenti che non riguardano la situazione del richiedente. Se
il tasto SCARTA ¢ stato premuto per errore, utilizzando il tasto RIPRISTINA & possibile tornare indietro.

3) MODELLO consente di scaricare il file “Dichiarazione relativa a ISEE zero” che dovra essere compilata solo da coloro che hanno un valore ISEE
pari a zero o inferiore al canone annuo di locazione. Tale modulo dovra essere compilato, firmato, convertito in PDF e allegato.

ATTENZIONE:

Ai fini dell’erogazione del contributo verranno ammesse solo le seguenti tipologie di ricevute:

1. Ricevuta fiscale mensile con marca da bollo da due euro contenente i seguenti dati: nome e
cognome di chi effettua e di chi riceve il pagamento, importo canone, periodo di riferimento,
estremi del contratto di locazione;

2. Ricevuta fiscale unica per tutte le mensilita con marca da bollo di due euro contenente i medesimi
dati indicati al punto precedente;

3. Dichiarazione del proprietario dell'immobile locato con marca da bollo di due euro relativa al
pagamento del canone di locazione annuo per il 2022;

4. Ricevuta di bonifico anche online contenente i medesimi dati previsti per le ricevute fiscali sopra
indicate.




Al termine della compilazione utilizzare il tasto "Aggiorna": il sistema trasformera il “Modulo Online” in un PDF visibile nella maschera
“Documenti/Allegati” sotto la colonna “Funzioni”. Premendo il tasto VISUALIZZA & possibile controllare i dati inseriti. Per modificarli & necessario
utilizzare di nuovo il tasto COMPILA che permette di riaprire il “Modulo Online” ed effettuare le correzioni. In alternativa, utilizzando il tasto Reset

verranno cancellati tutti i dati inseriti e sara necessario ricompilare tutto il modulo. Dopo aver inserito le correzioni premere il tasto Aggiorna.

Una volta compilato correttamente il “Modulo Online” e allegati tutti i documenti necessari, il sistema permette l'invio della richiesta cliccando su
"Invio Richiesta", tasto non presente nella schermata fino a quando la procedura non risulti completata.

TIPOLOGIA SERVIZI SOCIALI
PROCEDIMENTO ASSEGNAZIONE DI CONTRIBUTI AD INTEGRAZIONE DEI CANONI DI LOCAZIONE (Al SENSI DELL'ART. 11 DELLA LEGGE N. 431 DEL 09.12.1998.) - ANNO 2022
OGGETTO

//’_Htﬂqine per la presentazione dell'istanza scadra' il 22-11-2022 alle 23:59
Dati generali della Richiesta jsllaiin=naP@|l:chil Invio Richiesta

Sei nella pagina dove puoi comporre la documentazione rid i obbligatori (*) sono necessari per l'invio, mentre quelli facoltativi (**) possono essere scartati, se non necessari. Per alcuni documenti &
prevista la compilazione, altri devono essere semplicemente allegatl Di seguito si propone I'elenco dei documenti previsti per l'invio della richiesta.
Se vuoi modificare i dati generali della richiesta, vai nell'apposita sezione.

Documenti Obbl. (*) Stato Funzioni
MODULO ONLINE () Allegato -
COMPILARE ONLINE IL MODELLO NELLE PARTI INTERESSATE. . .
_ ) Visualizza
1N CASO DI FIRMA AUTOGRAFA, RICARICARE IL DOCUMENTO FIRMATO E SCANSIONATO UNA YOLTA COMPILATD E SCARICATO.
Elimina
PERMESS0 O TITOLO DI SOGGIORNO **) Scartato Ripristina

COP1A DEL PERMESSO DI SOGGIORND E COPIA DELLA DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE IL GRADO DI PARENTELA CON UN CITTADING COMUNITARIO OPPURE COPIA DEL PERMESS0 DI SOGGIORNO UE PER SOGGIORNANTI DI LUNGO PERIODO OPPURE COPIA DELLA
DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE LO STATUS DI RIFUGIATO O LO STATUS DI PROTEZIONE SUSSIDIARIA (SOLO PER | CITTADINI EXTRACOMUNITART)

FCOARTRATTO ML AEATIOE 1y Allrre—dm



Prima di premere il tasto “Invio Richiesta” fare molta attenzione in quanto non sara possibile inviare piu di una domanda da parte dello stesso
richiedente e/o di un componente del suo nucleo familiare.

Una volta inviata la domanda, il cittadino ricevera il numero di protocollo collegato all’istanza e una ricevuta in PDF delle operazioni effettuate. Il
cittadino puo effettuare il controllo dello stato della propria pratica dal tab CONSULTAZIONE PROCEDIMENTI posto nel menu a tendina alla sinistra
della schermata.

SN consulta lo stato dei tuoi procedimenti
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